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Mgr. Miroslav Hrd
ředitel školy

Vnitřní řád ŠD byl projednán se všemi pracovnílry školy a s jeho obsahem byli seznámeni všichni
zaměstnanci,žáci a jejich zákonní zástupci.
Tento aktualizovaný Vnitřní řád ŠD byl vydán ke dni 1.9.2026



1. zlIig.,lrlNí oncaNrzačNí pnavror_,^l rÝT<AJící sr pnÁv A povtNlvosrí
účasrrvírů a JEJIcH zÁroNNÝcrr zÁsrupců vr šo ,l, vzÁ.rrnnnÝcn vzraHů
S PEDAGOCICXÝUI PRACOVNÍrY

Št olni družina (dále ŠO) slouží k zájmovému vzdéIávéni formou zájmovych, vzdéIávacích a
spontánních činností, odpočinku a relaxaci výchovou, hrou, učením, individualni prací a motivačním
projektem dané školslcým zákonem.
- ŠD organizuje pravidelnou činnost oddělení a případně zájmovychútvarů, pořádápříležitosfiré akce a v
pruběhu dne nabízí spontánní aktivity.
- ŠD umožiuje účastníkům i odpočinek apřípravu na vnrčování.
_ Účastrďci ŠD mají právo nazá$movévzdéIávíniv ŠD a školské služby podle školského zékona.
- Účastrdci ŠD mají právo na informace o pruběhu a výsledcích svého zájmového vzdéIáváni.
_ Účastníci ŠD mají právo vyjadřovat se ke všem roáodnutím týkajících se podstatnýchzáIežttostí jejich
zájmového vzděIáváni. při čemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost, která odpovídá jejich
věku a stupni qývoje.
- Úeastnici ŠO ,rruji právo na informace a poradenskou pomoc ŠD nebo školského poradenského zaíízeni
v záIežítostech týkajících se vzdéIáváni
- Zapsaní účastníci ŠD mají právo užívat prostory a zaíízeni ŠO pri jejich činnostech včetně práva
áčastňovat se akcí ŠD.
- Zákonri zástupci účastníků mají právo vyjadřovat se k zájmovému vzdéIávélt:n sqich dětí, právo na
informace o pruběhu vzdélávéní a na poradenské služby. Tímto se mohou kdykoliv obrátit na vychovatele
všech oddělení SD.
- Účastníci ŠO 3sou povinni řádně ďochézetdo ŠO a řádně se vzdělávat.
- Účastníci ŠOlsou povinni dodržovat Vniřní řád ŠD, předpisy a pokyny školy a ŠO t< ochraně zdraví a
bezpečnosti,.s nimiž byli seznrámeni.
_ Účastníci ŠO ptni pokyny vychovatelů vydané v souladu s právními předpisy a Školním a Vniřrúm
řádem ŠD.
- Zákonnízásfupci jsou povinni zajistit,aby účastrťk dochazel řádně do ŠO.
- ZakomizástupciJsou povinni navyzváníředitele školy, vedoucí vychovatellry nebo vychovatelů ŠD se
osobně áčastrrit projednání závažnýchotáaekýkajících se zájmového vzdéIávániúčastrúka ŠD.
- Zékoml- zásttlpci jsou povinni neprodleně školu a ŠD informovat o změně zdravotni způsobilosti, o
zdravotních obttžích účasfiúka nebo jiných zdravotních skutečnostech. Dále jsou povinni informovat
vychovatele o změně při odchodu účastrdků ze SD uvedené v zápisním 1írtk9.
- Zéů<onní zástupci jsou povinni dokládat důvody nepřítomnosti účastníka v SD.
- Zél<onni zástupci jsou povinni oznamovat Šl aaSi údaje, které jsou podstatré pro průběh zájmového
vzďěIávétttnebo bezpečnost žékaazmény v těchto údajích.

Účastníci azákotltttzástupci jsou na zaěátl<vškolního roku prokazatelně sezrámeni s Vnitřním řádem ŠD
a řídí se jím a je pro né závazný.
při porušování schvaleného Vnitřního řádu ŠD můZe být účasfiťk ze ŠD vyloučen
Yzájemnévňahy vychovatelů ŠD, účastníků azákonrtých zástupců jsou založeny na slušném choviání.

2. PRovoZ AVNITŘNÍ nEŽrnn zaŘÍznNÍ

Štotni dnůinase dělí na oddělení 1-4,Iďeráse naplňují nejvýše do počfu 30ti účastníků. Kapacita na naší
škole je 120 účastníků ve ŠO. Oo družiny je přihlášen úěastník ů po řádném vyplnění zápisního lístku
zákonrtým zástupcem. Zákonni zástupci účastníka sdělí vychovatelům ŠD rozsah docházlqy a způsob
odchodu z družiny, dáIe zde uvedou telefonické spojení a informaci o zdravotní 4ůsobilosti dítěte a jsou
poučeni o Vnitřním rádu ŠD.



- Omluvu nepřítomnosti účastníka, odchylky od docházky nebo způsobu odchodu sdělí vychovatefi ŠD
písemně.
- Učastúka nelze zdr:užiny uvolnit po telefonické domluvě ani formou sms zptávy.
- Účastrdka nelze ýzicky předat žádné jiné osobě, pokud k tomu rodiče nedají písemný souhlas.
- Odhlášení účastníka ze ŠD lze na konci kteréhokoliv měsíce během šk. roku pouzo písemnou formou
potwzenou zákonrtý m zástupcem.
- O zaíazení účastníka do ŠO roáoduje vedoucí vychovatelka a ředitel školy.
- Přednostrť právo pro zaíazeru do SD mqížáci 1. -5. ročníku dle kritérií dané ředitelem školy
- Do družiny mohou být zaŤazenL i žácí 2. stupně v případě, že počet přihlášených žáktl, kter.ým má
drlůinasloužit, nedosáhl počtu žtáků, které lze do družiny vztrledem ke kapacitě zaíadtt.
- Pokud nebude účastník vyzvednut do 16:30 hod., jsou zákonní zástupci účastríka a ředitel školy
telefonicky informováni.
- Podle §39 zakona 359 Sb. z roku 2000 o sociální ochraně dětí po vyčerpání všech možrostí (nenavánénl
telefonického kontaktu se ziákonným zástupcem dítěte nebo náhradními zástupci dítěte, kontaktu v místě
bydliště) bude účastúk předan příslušné sociální pracovnici.
- Provozd dobu ŠD stanovil ředitel školy takto: ranní provoz - 6:00 - 8:00, odpolední provoz - 11:40 -
16:30hod.
- Ranní družinu mají možrost nepravidelně navštěvovat účastíci trvale přihlášení do družiny. Účastníci
zanroní u vchodových dveří do budovy na příslušný zvonek Šl a po převlečení v šafirě samostatrrě
pfichazejí do ranní herny, kde zaně zodpovědnost přebírá vychovatel Šn. V 7:4lhodúčastníky odvádí do
výukových učeben, kde zodpovědnost zané přebírá dozírající učitel.
- Po skončení vyučování v 11:40 nebo v t2:35 si žáky přebírají vychovatelé jednotlivých oddělení
družiny a přecházejí s nimi do sqých kmenových říd družiny. Vyučující je povinen informovat
vychovatele o chyběj í cích žacích či vzriklých problémech.
- V době od 12:00 do 12:30 (4 vyučovací hodiny) nebo 12:35 do 13:l5 (5 vyučovacích hodin) žáci
pod dohledem vychovatelů obědvaji. Žaci jsou poučeni o bezpečnosti a vhodném chování ve školní
jídelně.
-Od 13:00 - 14:00hod probíhají v družině zájmové vzdéIávací činnosti dane ŠVP pro ŠD, ty se může
měnit podle ročních období, splňují psychohygienické požadaÝIq odvozené od denního a ddenního
biorytmu žáků.
- V čase od 13:00 do 14:00 je vhodné, aby zéťr.onrÍ zástupci nerušili zájmovou činnost účastrúků a
vyzvedávali si je ve 14:00hod.
- V době mezi 14:00 a 15:00 probíhá relaxační a odpočiŇová činnost účastníků na školním hřišti formou
pohyboqich aktivit (pohybové a míčové hry, rekreační sportování).
- V případě nepříznivého počasí je v jednotlivých odděleních stanoven náhradní program. Účastníci se na
tento pobyt převlékají v šatně do sportormího oblečení, které je vhodné podepsat či jinak označtt a je
uloženo ve skříňkách v šatnách ZŠ. le vhodné z organizačních důvodů vyzvedávat účastníky až od
15:00hod.
- Po skončení pobytu venku účastníky předává vychovatel rodičům čí zákonrým zástupcům v šatnách a
ostatní účastníky přebírá vychovatel k tomu určený a odvádíje do prostor Šl. Zae se účastníci věnují
odpočinkovým činnostem a je jim umožrěna příprava na vyučování. Učastníci v této době pruběžrě
odchazejí domů. V případě osobního vyzvedávání účastníku ŠD zvoní zákonri zástupci na zvonky ŠD a
čekají na účastníky ŠD v prostorách k tomu určených.
- SD pravidelně využívái jiné prostory školy - tělocvičnu a interaktivní učebnu, školní hřiště a klidovou
zónu s herními prvky.Při pobytu mimo učebny ŠD účastníci respektují provozní řády těchto učeben.
- SD koordinuje svou činnost se školou tak, že umožňuje účastníkům SD působení na dalších formách
zájmový ch aktivit organizovaných školou.
- Na zájmovou činnost - kroužcy - účastníky Šn prebirají osobně vedoucí kroužcri od vychovatelů, a tím
zanépíebírají zodpovědnost. Po ukončení kroužků předávají účastnílcy ŠD vychovateli daného oddělení.
- Pokud potřebují zékotttli zásblpci dočasně umístit žáka do ŠD, mohou se kdykoliv obrátit na vedoucí
vychovatelku SD. Dále mohou do školrí družiny docháneti žáci, kteří do ní nejsou přihlášeni, např. při
mimořádném odpadnutí výuky.
- Zamobiltlttelefony, hračlcy a jiné cenné věci, kíeré si účastník přinese do SD, vychovatelé neručí.



3. poDMíNKy zAJIšrĚxí gnzrnčNosTl A ocHRANy zonaví úč.q.srNíxů n
pnnynncí RIzIKovrHo cHovÁNí pŘro pRoJotry DIsKRIMINAcE,
xnpŘÁrnlsrví NEBo xÁsIlí

Úěastník je povinen bezodkladně informovat vychovatele na jakékoliv projevy šikany nebo diskriminace,
nepřátelství, násilí.
- Šo pme zajišťuje ochranu účastníků před rizikovým chováním. Podmínky, 4působy
podrobně rozpracovány v Minimalním preventivním programu školy.
- Účastníci se chovají ve družině tak, aby neohroáli zdraví své nebo zdraví sv}ch
seznámeni se správným zacházerttms relaxačními míči.
- Při zájmoqých činnostech a qichovách se řídí be7pečnostními předpisy pro dané místo (účastníci jsou

seznámeni s be7pečnostními předpisy na zaéátll,1 školního roku a v pruběhu roku před každými
vedlej šími prazdninami).
- Každý ttaz, poranění či nehodu, k níž dojde v pruběhu pobytu ve družině, jsou účasfiíci povinni ihned

ohlásit.
- Dle nutnosti zajistí vychovatel nebo jiný zaměstnanec školy zraněnému účastníkovi lékařské ošetření a
sepíše záunamo úrazu a neprodlené oznémítuto skutečnost rodičům nebo zákonným ástupcům.
- Častější větraní v místnosti zajišťuje vychovatel, účastrdci mqí zékaz manipulace s okny, vychovatel
dbá na stanovený rcžim osvětlení a náležtté podmínky k odpočinku tak, aby nikdo nebyl omezován
ostatními.
_ Účastníci dodržují hygienická pravidla a návylq, je nutný zv,ýšený dohled vychovatelů na častější
umývání rukou apoužttí dezinfekčních prostředku před odchodem do školní jídelny a po použití WC.
-Družinadbána dodržování pitného režimu, účastníci mají právo přinášet si z domova nápoje avylůívat
sirupy, které zajišttjí rodiče.
- Účastníci dbqi nato, aby jejich osobní věci a všechny tašky byly srovnány na místě k tomu rnčeném
tu\, aby neohrožovaly ostatrť při jejich pohybu.
- Účastníci školní družiny jsou během pobyfu ve ŠD povinni mít elektronická zašízent včetně mobilních
telefonů vypnutá nebo v tichém režimu (bez vyzvánéní a vibrací, popř. režim letadlo) a uložená v
tašce/aktovce, pokud paní vychovatelka neurčí j inak.
I v případě povolení elektroniclých zaíízeru včeúrě mobilních telefonů se jejich používáním nesmí
ohrožovat bezpečnost, narušovat pořádek a musí se respektovat právo ostatních na ochranu soukromí.
Pořizování zvukových a obrazovýchzáunarftbez souhlasu dotčených osob je zakázáno.

4. PODMÍNKY ZAClrÁzrNÍ s MAJETKEM ŠrolNÍ DRUŽINY ZE sTRAll-Y
účasrNíxů

Při kždém svévolném poškození majetku dražíny, účastníků, vychovatelů či jiných je po domluvě s

rodiči sj ednana nálprav a.

- Úeastnici zachánejí s hračkami a vybavenim ŠO opatrně, aby nedochazelo k jejich poškození či
znehodnocení.
- Po ukončení pobytu ve ŠD jsou účastníci povinni uvést hernu do pořádku.

5. úpr,.lra zAvzDÉl,ÁNíAposKyTNUTíšromrÝcHsLužEB

Úphta je stanovena podle vyhlášky ě.7412005 Sb. o zájmovém vzdělávání.
Úhrada úplaty může býtplátcí snížena nebo prominuta v souladu s §11 člankem 3. a 4. uvedené vyhlášky
na záldadé písemné žádosti předložené předem.
Pokud se změní podmínlcy rodiny tak, že zanikne důvod ke slevám, jsou plátci povinni bez vyzvání
zahájtt placení úhrady.
Způsoby plateb, výše úhrady a osvobození plátců jsou stanoveny vniťrú směrnicí školy.
Neuhrazeniúplaty zákonrtým zástupcem, i přes prokazatelná opakovaná upozomění školou, je
považováno za porušení Vnitřního řádu ŠD!

6. způsoB EvIDENcr účasrNíxů v šo
Účastrďci jsou ve všech odděleních ŠD3sou evidováni ve školním informačním systému EDOOKIT.

a metodika jsou

spolužaků, jsou



Aktuální provo" ŠD pro školní rok 202612027

1. Oddělení školní družiny

oddělení vychovatelé třídy
I. Marcela BRYNZOVÁ II. A + III. A
II. Ing. Lenka MALČÍKOVÁ II. B + III. A
III. Ilona MLEJNKOVÁ I. tř.

IV. Sabina SURMOVÁ III. B + IV. AB

2. Časový rozvrh p"ooo",, ŠD

Ranní družina Odpolední družina - Oddělení I. - IV.
Pondělí 6.00 - 8.00 l1.30 - 16.30

Útery 6.00 - 8.00 11.30 - 16.30

Středa 6.00 - 8.00 11.30 - 16.30

Čtvrtek 6.00 - 8.00 11.30 - 16.30

Pátek 6.00 - 8.00 11.30 - 16.30

Do ranní družiny je příchod účastníků do 7.30 hodin.

Z organízačních důvodůje vhodné vyzxedávat si účastníky do 14.00 hod. a potom až po
15.00 hodině (14.00 - 15.00 pobyt na školním hřišti).

Po 15.00 hod. dochází ve ŠD ke sloučení všech oddělení. Toto oddělení zajišt'uj e provoz až do
16.30 hod.




